
Vælg et tema

Lav en gæsteliste

Fastlæg dato og tidspunkt

Lav et budget

Planlæg spil og aktiviteter

Book underholdning

Lav en playlist med musik

Planlæg aktiviteter eller taler

Design kreative invitationer

Send invitationerne ud i god tid

Bed om RSVP

Følg op på svar

Dekorer til festen

Forbered mad og drikkevarer

Sæt borde og stole op

Test lyd og lys

Køb eller lav dekorationer

Lej dekorationer (Nødvendigt?)

Find passende bordpynt

Arranger lys og stemning

Tjek at alt er på plads

Sæt velkomstområdet op

Hav en plan for ændringer

Vær klar til gæsterne

Lav en menu der passer til temaet

Bestil catering (hvis nødvendigt)

Køb snacks og drikkevarer

Forbered en signaturdrink

Hav skraldesække kla

Få hjælp til oprydning

Gem rester og pynt

Tak gæsterne


